FISA DISCIPLINEI

1. Date despre program

1.1 Institutia de ITnvataméant superior UNIVERSITATEA DIN ORADEA

1.2 Facultatea INGINERIE ENERGETICA SI MANAGEMENT INDUSTRIAL
1.3 Departamentul TEXTILE PIELARIE SI MANAGEMENT INDUSTRIAL
1.4 Domeniul de studii INGINERIE SI MANAGEMENT

1.5 Ciclul de studii LICENTA

1.6 Specializarea/Programul de studii INGINERIE ECONOMICA INDUSTRIALA

2. Date despre disciplina

2.1 Denumirea disciplinei Informatica aplicata

2.2 Titularul activitatilor de curs Indrie Liliana

2.3 Titularul activitatilor de Indrie Liliana

laborator

2.4 Anul de I | 2.5Semestrul | II | 2.6 Tipul de Ex | 2.7 Regimul disciplinei Ob
studiu evaluare

(Ob)Obligatorie; (Op) Optionala; (As) Asociata

3. Timpul total estimat (ore pe semestru al activitatilor didactice)

3.1 Numar de ore pe saptamana | 4 din care: 3.2 2 3.3 seminar/laborator/proiect | 0/2/0
curs

3.4 Total ore din planul de 56 din care: 3.5 28 | 3.6 seminar/laborator/proiect | 0/28/0

invatamant curs

Distributia fondului de timp ore

Studiul dupa manual, suport de curs, bibliografie si notite 20

Documentare suplimentara in biblioteca, pe platformele electronice de specialitate si pe teren 15

Pregatire seminarii/laboratoare, teme, referate, portofolii si eseuri 20

Tutoriat 5

Examinari 5

Alte activitati 4

3.7 Total ore studiu individual | 69

3.9 Total ore pe semestru 125

3.10 Numairul de credite 5

4. Preconditii (acolo unde este cazul)

4.1 de curriculum (Conditionari)

4.2 de competente

5. Conditii (acolo unde este cazul)

5.1. de desfasurare a cursului | Sala de curs dotata cu laptop si videoproiector

5.2. de desfasurare a Sala de laborator dotata cu: calculatoare (licenta MS Windows si MS
laboratorului Office), conexiune Internet




6. Competentele specifice acumulate

Competente profesionale

1.Cunostinte teoretice:

e notiuni legate de probleme ce tin de tehnologia informatiei, de arhitectura generala a unui
calculator, sisteme de operare, editorul de texte Microsoft Word, editorul de foi de calcul
Microsoft Excel, Microsoft PowerPoint.

2. Deprinderi dobandite:

e Identificarea si definirea conceptelor necesare pentru utilizarea performanta a
calculatorului in activitati de birotica (Microsoft Office: Word, Excel, PowerPoint)

e Explicarea conceptelor, teoriei si metodologiilor specifice Procesoarelor de texte (Word),
Programelor pentru calcul tabelar (Excel) si a Programelor pentru prezentari (PowerPoint)
si utilizarea cunostintelor de baza pentru a putea edita un text, realiza un tabel, efectua
calcule in Excel si pentru a putea realiza o prezentare in PowerPoint

3. Abilitati dobandite:

e Sa aplice conceptele si a teoria in practica pentru rezolvarea unor aplicatii in Word, Excel
si PowerPoint

e Sa demonstreze capacitatea de utilizare adecvata a notiunilor din Word, Excel, Power
Point

o Intelegerea in ansamblu a unui computer si a competentelor integrate ale acestuia.

Competente transversale

e Sa demonstreze preocupare pentru perfectionarea profesionala si sa valorifice eficient
resursele si tehnicile de invatare pentru propria dezvoltare (Internet, e-mail, baze de date,
cursuri on-line etc.),

e Sa demonstreze implicarea in activitati stiintifice, cum ar fi elaborarea unor articole si
studii de specialitate;

e Sa participe la proiecte avand caracter stiintific, compatibile cu cerintele integrarii in
invatamantul european

6.2. Rezultatele asteptate ale invatarii

Cunostiinte

La finalul disciplinei, studentul/absolventul:

- Explica functionalitatile instrumentelor digitale specifice (Word, Excel, PowerPoint) utilizate
in elaborarea documentelor tehnico-economice si manageriale.

- Interpreteaza structura si continutul documentatiei tehnice si economice necesare pentru
activitatile din ingineria industriald si management.

- Descrie metodele de organizare, prelucrare si prezentare a datelor necesare procesului
decizional in intreprindere.

IAptitudini

La finalul disciplinei, studentul/absolventul:

- Elaboreaza, in mod corect si profesionist, documentatii tehnice, economice i manageriale
utilizand aplicatiile MS Office.

- Prelucreaza, analizeaza si interpreteaza seturi de date prin formule, functii si instrumente
specifice din Excel pentru sprijinirea deciziilor manageriale.

- Proiecteaza si realizeaza prezentari digitale pentru comunicarea eficienta a rezultatelor tehnico-
economice din cadrul proiectelor.

Responsabilitate si

autonomie

La finalul disciplinei, studentul/absolventul:

-Documenteaza, organizeaza si prezinta rezultatele activitatilor/proiectelor, respectand normele
etice si de integritate profesionala.

- Colaboreaza eficient in echipa, utilizand instrumente TIC pentru coordonarea sarcinilor si
comunicarea rezultatelor.

- Identifica necesititi de perfectionare in domeniul instrumentelor informatice si initiaza
demersuri de actualizare a competentelor digitale.

7. Obiectivele disciplinei (reiesind din grila competentelor specifice acumulate)

| 7.1 Obiectivul general al | Familiarizarea studentilor cu notiunile specifice domeniului informatic;
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disciplinei

utilizarea practica a editoarelor de texte, a procesoarelor de calcul tabelar si a
celor de realizarea a prezentarilor electronice

7.2 Obiectivele specifice
calculatoarelor;

lucru la calculator;

activitatii lor profesionale;

documentarii

Deprinderea tehnicilor avansate de editare a documentelor;

Aprofundarea tehnicilor avansate de calcul tabelar.
Intelegerea modalitatilor de realizare a unor prezentdri electronice necesare

Insusirea elementelor fundamentale privind structura si functionarea

Aprofundarea sistemului de operare Windows si dezvoltarea abilitatilor de

Intelegerea mecanismelor de navigare pe Internet in scopul cercetarii si

8. Continuturi*

8.1 Curs Metode de predare Nr. Ore /
Observatii
1. Generalitati privind structura si functionarea calculatorului. | Prelegere, ajutata de
- Reprezentarea datelor in sistemele de calcul. mijloace moderne de
- Structura functionald a calculatorului. predare (utilizarea
videoproiectorului),
dezbaterea, dialogul,
expunerea, exemplificarea
2. Componentele hardware ale calculatorului. Prelegere, ajutatd de
- Unitatea sistem. Elemente componente (placa de baza, mijloace moderne de 2
interfete, porturi). predare (utilizarea
- Unitatea centrala de prelucrare. Microprocesorul. videoproiectorului),
- Memor%a operativa. Memoria RAM si memoria ROM. dezbaterea, dialogul,
M.emor.lg cache. . ) . expunerea, exemplificarea
- Dispozitive de stocare a datelor (discuri magnetice,
discuri optice, dispozitive USB de memorie flash).
- Dispozitive de intrare si de iesire.
3. Sistemul de operare. Interfata utilizator-calculator. Prelegere, ajutata de
- Generalitati privind gestiunea resurselor unui sistem mijloace moderne de
de calcul. predare (utilizarea
- Structura si functiile sistemului de operare. videoproiectorului),
- Organizarea datelor pe disc. Fisiere. dezbaterea, dialogul, 2
Directoare/Foldere. ) ) expunerea, exemplificarea
- Interfata grafica Windows (GUI). Gestiunea
aplicatiilor.
- QGestiunea figierelor in Windows.
3. Programul de editare si procesare de texte Word Prelegere, ajutatd de
- Crearea si salvarea unui document. Editarea | mijloace moderne de
documentelor. Formatarea paginii. Formatarea paragrafelor. | nredare (utilizarea
Forma.tarea caractqrelor. Chengre si pmb;m. Liste. videoproiectorului), 10
Organizarea textului. Crearea diverselor tipuri de tabele. dezbaterea, dialogul,
Introducc.erea 1¥n.ag1n110'r grafice. Introducerea ecua'ltnlor expunerea, exemplificarea
matemetice. Utilizarea instrumentelor de desenare. Editarea
sau verificarea. Viyualizarea i tiparirea documentelor
4. Programul de calcul tabelar Excel Prelegere, ajutatd de
- Notiuni de baza. Componentele ferestrei Excel. | mijloace moderne de
Lansarea in executie a programuluii Excel. Iesirea din Excel. | predare (utilizarea 8
Denumirea foilor de calcul. Inserarea foilor de calcul. videoproiectorului),
Eliminarea foilor de calcul. Formatarea foii de calcul. | dezbaterea, dialogul,




Reordonarea foilor de calcul. Gruparea si sortarea foilor de | expunerea, exemplificarea
calcul. Sortarea datelor. Calcule in Excel. Prezentarea unor
functii. Tipuri de diagrame. Baze de date.
5. Programul de prezentare si creare de graficd PowerPoint Prelegere, ajutatd de
_ . . . .. | mijloace moderne de
- Crearea unei prezentdri. Crearea unui nou diapozitiv. predare (utilizarea
Alegerea unui design pentru slide. Introducerea de imagini. ideoproicctorului)
Introducerea textului. Adaugarea efectelor de animatie. 21] b F “ d"l 1 4
Stabilirea succesiunii diapozitivelor. Selectarea modului de czbaterea, i fla ogul,
vizualizare. Trecerea la urmatorul diapozitiv. Introducerea expunerea, exempliticarca
diagramelor si graficelor intr-un diapozitiv. Crearea unei
organigrame.
6. Retele de calculatoare. Prelegere, ajutatd de
El el e al : cotele Tocal mijloace moderne de
- Elementele componente ale unei retele locale. predare (utilizarea
- Reteaua Internet. Adresa IP. Domeniul numelor de V}dGOPTOIGCtOWIUI)a 2
adresa. Protocolul TCP/IP. dlalogu.l, expunerea,
exemplificarea
- Servicii Internet.

Bibliografie

1. Badut, M. (2012). Calculatorul in trei timpi. lasi: Editura Polirom.
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3. Constantinescu, R., & Dandila, 1. (2018). Manual ECDL Editare de text — Microsoft Word 2019.
Bucuresti: Editura ECDL Roménia.

4. Constantinescu, R., & Danaila, 1. (2020). Manual ECDL Calcul tabelar — Microsoft Excel 2019.
Bucuresti: Editura ECDL Romania.

5. Constantinescu, R., & Danaila, I. (2020). Manual ECDL Prezentari — Microsoft PowerPoint 2019.
Bucuresti: Editura ECDL Romania.

6. Codres, D., Codres, M., Popescu, E., & Vlad, M. (2010). Initiere in Excel, PowerPoint si Access.
Bucuresti: Editura Else.

7. Danaila, 1. (2018). ECDL Calcul tabelar. Microsoft Excel 2019. Bucuresti: Editura ECDL
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8. Ionescu, B. S. (coord.), Rindasu, S., & Barna, L. E. L. (2021). Excel aPROFundat. Bucuresti:
Editura ASE.

9. Indrie, L. (2007). Bazele informaticii si tehnologia informatiei. Oradea: Editura Universitatii din
Oradea.
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11. Lambert, J. (2019). Microsoft Word 2019 Step by Step. Washington, D.C.: Microsoft Press.
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Internet. Craiova: Editura Aius.

13. Sagman, S. (2004). Microsoft Office 2003 pentru Windows. Ghid de invatare rapida prin imagini.
Bucuresti: Editura Corint.

14. Tudor, V. (2023). Excel 2023. Curs pentru incepatori (invata rapid si eficient). Bucuresti: Editura
L&S Soft.

15. Tudor, V. (2024). Word. Curs pentru incepdtori. Invatd rapid si eficient. Bucuresti: Editura L&S
Soft.

16. Weikler, S. (2016). Office 2016 for beginners: The perfect guide on Microsoft Office. Scotts
Valley, CA: CreateSpace Independent Publishing Platform.

17. Weverka, P. (2022). Office 2021 All-in-One for Dummies. Hoboken, NJ: Wiley.

8.3 Laborator Metode de predare Nr. Ore/

Observatii
1. Structura hardware a unui calculator. Parti Analize, discutii, exercitii 2
componente.




2. Interfata grafica a sistemului de operare Windows. Analize, discutii, exercitii
Gestiunea resurselor cu Windows Explorer.

3. Aplicatie privind crearea unui document Word in | Analize, discutii, exercitii 2
forma standard si dupd un model prestabilit, editarea
documentului  conform  regulilor  generale de
tehnoredactare, salvarea documentului, formatarea

activitati pe anul 2023”. (Introducerea unui antet, a unor
note de final...)

acestuia

4. Introducerea intr-un document a unor imagini Analize, discutii, exercitii 2
(realizarea unui calendar)

5. Crearea unui tabel care sa cuprinda ,,Planul de Analize, discutii, exercitii 2

cinci slide-uri cu efecte de tranzitie si animatie

6. Realizarea unui obiect grafic folosind bara cu Analize, discutii, exercitii 2
instrumente de desenare

7. Scrierea diverselor ecuatii si formule matematice Analize, discutii, exercitii 2
8. Aplicatii privind utilizarea formulelor in Excel Analize, discutii, exercitii 4
9. Reprezentarea diverselor diagrame in Excel Analize, discutii, exercitii 2
10. Aplicatii privind utilizarea diverselor functii in Analize, discutii, exercitii 4
Excel

11. Aplicatii privind exploatarea bazelor de date cu Analize, discutii, exercitii 2
Excel ( sortari, filtrari de date, etc)

12. Realizarea de prezentdri electronice cu Power Point | Analize, discutii, exercitii 2
13. Realizarea unei prezentari electronice cu minim Analize, discutii, exercitii 2

1.

2.

N

10.

11.

12.
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9. Coroborarea continuturilor disciplinei cu asteptarile reprezentantilor comunitatii epistemice,
asociatiilor profesionale si angajatori reprezentativi din domeniul aferent programului




Continutul disciplinei este in concordanta cu ceea ce se face in alte centre universitare din tara si din
straindtate. Pentru o mai buna adaptare la cerintele pietei muncii, a continutului disciplinei, au avut loc
intalniri si discutii cu membrii comunitatii de afaceri si asociatii profesionale reprezentative din domeniul

confectiilor textile si a tricotajelor.

10. Evaluare

Tip activitate 10.1 Criterii de evaluare 10.2 Metode de evaluare 10.3
Pondere
din nota
finala

10.4 Curs - corectitudinea si completitudinea Evaluarea studentilor se va 70%

cunostintelor asimilate;

- o intelegere de ansamblu a importantei
disciplinei studiate;

- coerenta logica;

- gradul de asimilare a limbajului de
specialitate;

- prezenta la orele de curs.

face prin sustinerea unui
examen oral ce va cuprinde 3
subiecte (1 subiect — Word, 1
subiect Excel, 1 subiect
PowerPoint), pentru
rezolvarea carora fiecare
student are la dispozitie 30 de
minute.

10.5 Seminar

10.6 Laborator | - capacitatea de a opera cu notiunile
specifice materiei studiate;

- capacitatea de aplicare 1n practica a
cunostintelor teoretice;

seriozitatea, interesul pentru studiul
individual,;
- prezenta la orele de laborator.

- criterii ce vizeaza aspectele atitudinale:

Evaluarea activitatii de 30%
laborator se face pe baza unor
teste (15%) si pe baza
modalitatii de participare
activa la dezbateri (15%).

10.7 Proiect

10.8 Standard minim de performanta - Pentru nota minima, studentul trebuie sa rezolve corect 1 subiect la

examenul final si activitatea de laborator sa fie evaluata cu minim nota 5.

Data completarii Semnaétura titularului**
15.09 2025 de curs
Conf. dr.ing.Indrie Liliana
lindrie@uoradea.ro

Data avizarii in departament
24.09.2025

Data avizarii in Consiliul
Facultatii IEMI
29.09.2025

Semnatura titularului** de
seminar/laborator/proiect
Conf. dr.ing.Indrie Liliana

Semnaétura directorului de departament
Conf.dr.ing. Gherghel Sabina
gherghelsabina@yahoo.com

Semnitura Decanului Facultatii IEMI
Conf.univ.dr.ing. Hora Cristina
hora_cristina@yahoo.com




